横向项目办理流程



说明：
1.办理纸质合同之前一定要先在网上立项并由学院审核通过，否则科研院不予办理。
2.从2019年1月1日之后签订的横向合同必须在应用技术院进行纸质合同的归档才可以办理经费入账、切块等相关业务。
3.归档的合同由科研院统一扫描成电子档保存。
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教师与企业洽谈合作协议

校园信息门户登陆 → 快速通

道 → 新科研 ， 进入新科研信

息管理系统进行项目合同登

记 （ 上传合同文本 ， 非盖章

版即可 ）

院系科研秘书网上审核

到科研院 应用技术院办理纸

质合同盖章 、 网上审核

（ 在其中一份合同上加盖学

院章 ， 科研副院长签字 ， 项

目负责人每份都签字 ）

科研人员 将签署好的合同交

给科研院应用技术院 ， 办理

归档

（ 返还有院系章和科研副院

长签字的那份 ）

院系审核人员 ： 科研副院长 、 科研秘书

办理部门 ： 应用技术院 （ 四牌楼老图 108、 九

龙湖行政楼 203）

联系电话 ：

025-83792864、

025-52091171、

025-52091183、

025-52091169（ 专利许可转让相关业务咨询 ）
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