
 东南大学财务处
校财字〔2018〕10号
                            
关于简化业务接待费报销手续、调整公务出行费用报销相关管理规定的通知
全校各单位：
为进一步推进简政放权、放管结合、优化服务改革，更好的服务广大师生，根据《关于进一步完善中央财政科研项目资金管理等政策的若干意见》（中办发〔2016〕50号）要求，结合我校科研工作实际，经校长办公会讨论决定，对业务接待费相关报销手续、公务出行财务报销相关管理规定做出如下调整：
一、简化横向科研经费中业务接待费报销手续
因科研工作需要，使用横向科研经费列支业务接待费的，在业务接待费清单上列明接待事项相关信息，报销时财务直接在接待清单上按照业务接待管理要求审核接待事项信息，业务接待费标准、清单制度要求不变，接待清单作为报销要件之一。           

二、调整公务出行报销相关管理规定
出差人员在确保安全的前提下，自行选择便捷的公共交通工具，确因科研工作需要自驾车出行的，应当严格遵守交通规则，注意交通安全；因自驾出行产生的汽油费可在横向科研课题经费中，按课题组每位成员每月不超过1800元（含）的标准凭票据实报销，超出部分自理，单次加油费用金额不得超过500元（含），否则不予报销。 

三、按照简政放权、放管结合、优化服务改革的若干意见精神，财务简化了报销手续，调整了相关业务的报销流程、报销要素要求，明确了项目负责人的职责和权利；审计将开展对故意分拆业务、虚假套取等违规行为的审计检查，发现违规的，依法、依规从严查处。
四、其他事项
本通知未尽事项按照国家和学校有关规定执行。
以往学校规定与本通知不一致的以本通知为准。
    本通知由财务处、科研院、社科处负责解释，自发布之       日起执行。  
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